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Przejecie nieruchomosci

Naszym celem jest jak najmniejsze obcigzanie wtascicieli wspolnot mieszkaniowych sprawami, ktére zwigzane
sg z przejeciem nieruchomosci od poprzedniego administratora, dlatego w ramach udzielonego nam petnomoc-
nictwa nasi zarzadcy podejmujg fachowe dziatania w tym zakresie. Z naszego doswiadczenia wynika, ze nie-
zmiernie wazng role odgrywa prawidtowe i skuteczne przejecie dokumentaciji, ktéra stanowi podstawe funkcjo-
nowania nieruchomosci zaréwno pod wzgledem technicznym, prawnym jak i finansowo-ksiegowym. Nasze

dziatania obejmujg przede wszystkim:

1. zapewnienie przejecia odpowiedniej dokumentacji protokotem zdawczo-odbiorczym (jest to dokument for-
malny, potwierdzajgcy dokonanie czynnosci przejecia/przekazania nieruchomosci, obrazuje stan nierucho-
mosci w dniu jej przejecia/przekazania), w tym:

e dokumentacji prawnej:
v' akty notarialne, odpisy z ksigg wieczystych poszczegdinych lokali, wypisy z ewidencji gruntow;
zaswiadczenie o numerze statystycznym REGON;

zaswiadczenie o numerze identyfikacji podatkowej NIP;

umowa ubezpieczenia budynku;

umowy rachunkéw bankowych;

umowy na dostawe towaréw, swiadczenia ustug;

umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia;

umowy zawarte z pracownikami (np. umowy zlecenia, umowy o prace);
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dokumentacja spraw sgdowych, w tym orzeczen;
e dokumentacji technicznej:
v" ksigzka obiektu budowlanego;
v dokumentacja powykonawcza budynku;
v inwentaryzacja budowlana;
v pozwolenie na budowe, pozwolenie na uzytkowanie;
v dokumentacja projektowa, inwentaryzacyjna, instalacji: wodno-kanalizacyjnej, elektrycznej, gazowej,
centralnego ogrzewania oraz dzwigu;
v dokumentacja przegladéw okresowych i rocznych;
v' ksigzka rewizji dzwigow;
v dokumentacja robét remontowych;
v’ karty gwarancyjne urzadzen budynku i poszczeg6inych elementow;
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v' instrukcje przeciwpozarowe dla budynku i jego elementow;
v' instrukcje obstugi i eksploataciji;
e dokumentacji finansowo-ksiegowej:
v dokumentacja sprawozdan finansowych;
v" dokumentacja rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami;
v' salda finansowe poszczeg6inych wiascicieli na dzien przejecia/przekazania;
v’ zestawienia obrotéw i sald;
v" bilans sporzadzony na dzien przekazania nieruchomosci;
v rozliczenia publicznoprawne: podatek CIT, PIT oraz VAT;
v" rozrachunki z najemcami;
v' deklaracje podatkowe;
e dokumentacji pozostatej:
v' przyjete regulaminy (porzadku i czystosci, rozliczen dostawy mediéw oraz inne);
v' przejecie i weryfikacja protokotu, zawierajgcego wskazania licznikow energii elektrycznej, wodomie-
rza, cieptomierza gtéwnego;
v odczyty stanéw urzadzen pomiarowych w lokalach indywidualnych na dzien ostatniego rozliczenia;
v’ opis stanu zagospodarowania nieruchomosci;
v" klucze od pomieszczen wspdinych.

2. Egzekwowanie uzupetnienia brakujgcej dokumentacji w wyznaczonym terminie.

Z powazaniem

Moy inz. Pawet Pawlak

Dyrektor Generalny
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