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W ramach obstugi ksiegowej oferujemy:

uzyskanie dla wspoinoty numeru REGON;
otwarcie rachunku bankowego oraz dokonywanie rozliczerh w ramach udzielonego petnomocnictwa;
lokowanie nadwyzek srodkow pienieznych na lokatach bankowych;
przygotowywanie wnioskébw i dokumentacji niezbednej do zaciggniecia kredytdw bankowych
(inwestycyjnych);
pomoc w uzyskaniu kredytu termomodernizacyjnego;
dokonywanie zgtoszenia NIP we wtasciwym Urzedzie Skarbowym;
prowadzenie rachunkowosci wspélnoty zgodnie z przepisami Ustawy z dn. 24.06.1994r. o wiasnosci lokali,
oraz zasadami okreslonymi w Ustawie z dn. 29.09.1994r. o rachunkowosci;
prowadzenie ksigg rachunkowych na podstawie dowodéw ksiegowych (art. 21 ustawy o rachunkowosci);
ujmowanie zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym:;
przygotowywanie indywidualnych zawiadomien dla wtascicieli o zmianach w optatach eksploatacyjnych;
drukowanie i dostarczanie ksigzeczek optat;
pobieranie i rozliczanie wnoszonych przez witascicieli zaliczek na poczet kosztow zarzadu nieruchomoscia
wspolng
szczego6towe prezentowanie kosztow zarzgdu nieruchomoscia wspdlng, ponoszonych przez wspdélnote;
pobieranie i rozliczanie wnoszonych przez witascicieli zaliczek na $wiadczenia obejmujgce indywidualne
lokale w zakresie dostawy poszczegolnych mediéw:

v’ centralnego ogrzewania (c.0.);

v gazu;

v" dostawy cieptej wody (c.w.);

v' zimnej wody i odprowadzania $ciekéw (z.w.);

v' wywozu nieczystosci statych;
organizacje okresowych spotkan informacyjnych z zarzgdami wspélnot mieszkaniowych w ich biurach
(zaleznie od potrzeb);
Sciste wspotpracowanie z zarzgdami wspdélnot mieszkaniowych w zakresie analizy ponoszonych kosztéw na
poszczegdlne ustugi (okresowe raporty finansowo-ksiegowe, zwierajgce analityke wptywow i wydatkow
przesytane do zarzadu wspdélnoty mieszkaniowej na koniec danego miesigca za miesigc poprzedni);
prowadzenie rozliczen - w szczegdlnosci kontrola prawidtowosci otrzymywanych od ustugodawcéw faktur,
rachunkéw, a takze dokonywanie ptatnosci na rzecz dostawcow;
opracowywanie sprawozdan funduszu remontowego;

dokonywanie rozliczeh wyniku finansowego wspdélnoty mieszkaniowej, zgodnie z podjetg uchwata;

Magnis Cenfrum

24104 kb | ul. Obywatelska 102/104 lok. 308 | Tel. 400 77 95 45 | e-mail; blure@magriscentrum.pl | NIP 727-257-26-36 | Regon; 100080102

www.magniscentrum,. pl



Cc E N T R U M

www.magniscentrum.pl

e sporzgdzanie rocznych sprawozdan finansowych wspdélnoty mieszkaniowej na koniec roku obrachunkowego
zawierajgcych miedzy innymi:
v’ szczego6towy wykaz przychodéw;
v’ szczego6towy wykaz kosztéw wraz analityka ich powstania;
v wykaz naleznosci we wskazaniem poszczegdélnych diuznikéw;
v wykaz zobowigzan poszczegdélnych kontrahentéw;
v’ prezentacja wyniku finansowego;
v’ zestawienie stanu $rodkéw pienieznych na koniec roku;

e udzielanie na biezgco informacji wtascicielom o stanie indywidualnych kont telefonicznie oraz przez e- mail;

e sporzgdzanie list ptac, umow zlecenia, umoéw o dzieto;

e dokonywanie rozliczen z ZUS, US;

¢ rozliczanie podatku dochodowego od oséb prawnych;

e sktadanie do wtasciwego Urzedu Skarbowego deklaracji CIT, PIT;

e przygotowywanie projektow rocznych planéw gospodarczych zarzgdzania nieruchomoscia wspdélng;

e okreslanie przyjetych przez wspélnote zasad prowadzenia rachunkowosci w formie uchwaty;

e archiwizowanie dowoddw ksiegowych;

¢ windykacje naleznosci z tytutu kosztoéw utrzymania nieruchomosci wspdlnej oraz ich lokali;

¢ windykacje naleznosci stanowigcych pozytki i inne przychody z nieruchomosci wspdlnej;

e naliczanie ustawowych lub wyzszych odsetek za zwtoke, po uzgodnieniach ze wspo6lnotg mieszkaniows;

e dochodzenie (wg upowaznienia) na drodze postepowania sgdowego roszczen od cztonkéw wspdlnoty -
wtascicieli lokali z tytutu kosztéw zarzadu, w przypadku zalegania przez nich z uiszczaniem zaliczek za okres
powyzej 3 miesiecy;

e przygotowywanie dokumentéw dtuznikéw i wspotpraca z kancelarig prawna;

e wydawanie poswiadczen, zaswiadczen, wypetnianie wnioskéw dotyczacych lokali etc.

W przypadku budynkéw developerskich oferujemy scista wspotprace z developerem w zakresie
przekazywania lokali, a przede wszystkim przejmowania obowigzkéw dotyczgcych obstugi i rozliczania kosztéw

utrzymania nieruchomosci wspélnych.
Z powazaniem

Mor inz. Pawet Pawlak

Dyrektor Generalny
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