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W ramach obstugi administracyjnej oferujemy:

zawiadamianie wtascicieli o zmianie administratora;

wywieszanie w gablotach budynku waznych informacji zawierajacych: telefony alarmowe oraz stuzb
technicznych, dane administratora nieruchomosci i inne;

reprezentowanie wspdlnoty mieszkaniowej ,na zewnagtrz”: przed organami administracji panstwowej,
samorzadowej;

reprezentowanie wspélnoty w stosunkach miedzy wtascicielami;

opracowanie umow w zakresie obstugi technicznej oraz eksploatacyjnej nieruchomosci wspolnej; ich zmiana,
rozwigzanie w imieniu i na rzecz wspolnoty mieszkaniowej;

zawieranie umow ubezpieczenia nieruchomosci wspdlnej;

opracowywanie regulaminéw, instrukcji (przeciwpozarowych, uzytkowania urzadzen technicznych,
alarmowych), uchwat wewnetrznych wspdlnoty (porzadku domowego);

reprezentowanie wspélnoty przed organami egzekucyjnymi, sgdami;

prowadzenie i ewidencjonowanie lokali i ich uzytkownikow;

biezgce aktualizowanie dokumentéw w teczkach lokali;

prowadzenie biezgcej korespondencji w imieniu zarzadu wspdélnoty mieszkaniowej;

wydawanie zaswiadczen ,0 nie zaleganiu”, wypetnianie wnioskéw o dodatek mieszkaniowy i inne;
weryfikacje stanu prawnego i faktycznego lokali w nieruchomosci wspdlnej;

zapewnienie obstugi eksploatacyjnej nieruchomosci poprzez zawieranie odpowiednich uméw na rzecz
wspolnoty w zakresie dostaw ustug komunalnych (wody, gazu, energii elekirycznej, odprowadzania sciekdw,
wywozu nieczystosci i innych) oraz utrzymywania sprawnosci i droznosci przewodéw kominowych;

zlecanie i nadz6r ustug utrzymania w nalezytym porzadku i czystosci pomieszczen i urzadzen stuzgcych do
wspoélnego uzytku mieszkancow wraz z terenem przynaleznym do nieruchomosci;

zlecanie catodobowych dyzuréw stuzb technicznych;

wynajem czesci wspélnych nieruchomosci zgodnie z podjetymi uchwatami, zawieranie stosownych umoéw;
biezace kontrolowanie i nadzoér nad sposobem wykonywanej obstugi zleconej dostawcom i kontrahentom;
zwotywanie zebran sprawozdawczych wspolnoty mieszkaniowej raz w roku, nie pozniej niz do konca
pierwszego kwartatu kazdego roku kalendarzowego;

powiadamianie wtascicieli o podjetych uchwatach;

sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego przejecia obowigzkédw zarzadcy nieruchomosci i jej
dokumentacji;
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e przygotowywanie zebran:
v’ zapewnianie lokalu do ich odbywania (wynajem sali — w razie potrzeby);
v’ zawiadamianie wtascicieli o zebraniu;
v’ przygotowywanie w porozumieniu z zarzadem projektow uchwat, sprawozdania finansowego, planu
gospodarczego;
v' protokotowanie zebran wspoélnoty;
v' przeprowadzanie gtosowania nad uchwatami;

v liczenie gtosow.

Z powazaniem

Mgr inz. Pawet Pawlak

Dyrektor Generalny
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